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Por este conducto me permito informar a usted los diversos Derechos, Productos y Aprovechamientos
(DPA’s), que los planteles de Educacion Secundaria Técnica estan autorizados para cobrar de manera
regular por los servicios escolares al alumnado, conforme a lo establecido en los Articulos 11 de la Ley
de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012 y el 186 de la Ley Federal de Derechos en
vigor.

NOMBRE DEL TRAMITE CONCEPTO TARIFA
Expedicion de cartas de buena conducta PRODUCTOS $14.00
Expedicion de constancias de estudio PRODUCTOS $14.00
Reexpedicion de credenciales PRODUCTOS $13.00
Expedicién de copias certificadas de documentos, por cada hoja
tamario carta u oficio. (Duplicados de Constancias de Examenes | DERECHOS $15.35
Extraordinarios de Regularizacion).
Examenes a titulo de suficiencia, por materia DERECHOS $19.56
Examenes Extraordinarios de regularizacion, por materia DERECHOS $15.96
Otorgamiento de diploma de educacién secundaria DERECHOS $40.94
S:t;ﬁli:g%r; c::j Sggg%a:]dgads?c:emﬂcados de terminacién de DERECHOS $40.94

Asimismo, se informa que a partir del dia 1° de noviembre del afio en curso, seran derogados los
formatos SAT 5 y SAT 16, por lo que dejaran de ser aceptados por las instituciones bancarias para el
entero de los (DPA’s) antes sefialados, por lo que el pago por estos conceptos sera unicamente en forma
electrénica a través del esquema e5cinco, para lo cual se anexa: relacion de los diferentes tramites
(ANEXO No 1) dados de alta en el citado esquema con las claves correspondientes para este proceso.

Es necesario sefialar que el plantel a su cargo, debera imprimir el formato de hoja de ayuda para que el
solicitante pueda realizar el pago de los derechos o los productos segun el caso ante las instituciones
bancarias autorizadas. (ANEXO No 2).
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HOJA No 2

Para realizar la impresion del formato de hoja de ayuda y que el usuario esté en condiciones de llevar a
cabo el proceso de pago por medio electrénico de los derechos, productos y aprovechamientos que
presta la DGEST, se debera accesar en el portal SEPDF en la liga electronica www.sepdf.gob.mx
siguiendo la secuencia que se muestra en las pantallas impresas referenciadas del No 1 al No 7
(ANEXO No 3), es importante sefialar que en el llenado del formato HOJA DE AYUDA, deberan
requisitar todos los espacios excepto en los que se refieren al R.F.C. y la CURP que en este caso
basta con que se llene uno de los dos.

Cabe hacer notar que el formato denominado HOJA DE AYUDA, deber& ser impreso en tres (3) tantos,
un ejemplar para el sistema bancario, un ejemplar para el plantel y uno para el usuario.

Por ultimo y conforme al calendario establecido para entrega de informes financieros, el plantel debera
remitir al Departamento de Recursos Financieros dependiente de esta Coordinacion Administrativa, el
reporte mensual de los DPA’'s captados, mediante el formato anexo, (ANEXO No 4), adjuntando copia
del formato denominado “Hoja de Ayuda” y el comprobante de pago emitido por la institucion bancaria
correspondiente.

El plantel a su cargo debera remitir por oficio el dia 1° de noviembre del afio en curso al Departamento
de Recursos Financieros dependiente de esta Coordinacion Administrativa, la totalidad de los
“RECIBOS OFICIALES DE COBRO?, sin utilizar a la fecha mencionada.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTEMENTE

C. P. GILBERTO PALAPA EVIA DEL PUERTO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

c.c.p. LIC. MANUEL SALGADO CUEVAS.- DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA TECNICA.- EDIFICIO
C.C.P. LIC. RAFAEL ALBARRAN MEDINA.-SUBDIRECTOR DE ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS EN EL D. F.- EDIFICIO
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ANEXO No. 2
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Para recibir pagos por Internet y ventanilla bancaria se encuentran autorizados:
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